
ATRIBUIÇÕES DOS SETORES DO CCT 

 

 

 

Analisar o Projeto Básico redigido e enviado via SPA pelo requerente, conforme modelo disponibilizado na página do 

DPC. 

Conferir documentação necessária constante nas solicitações, para abertura de processos licitatórios enviados pelos 

requerentes via sistema SPA. 

Instruir processos, realizar triagem e outras atividades pertinentes a Concessão de Espaço Público, referentes ao 

Restaurante dos Servidores, Correios, Banco do Brasil e Caixa Econômica. 

Auxiliar os órgãos requerentes da Universidade na confecção dos Projetos Básicos e outros assuntos correlatos. 

Leitura dos relógios de luz dos espaços públicos de concessão. 

Elaboração de relatórios objetivando suprir as demandas de controle da atividade e informações gerenciais. 

Acompanhar o Sistema de Processos Administrativos – SPA, encaminhando solução às demandas apresentadas. 

Disponibilizar informações necessárias para concepção de ferramentas de TI. 

Executar demais atividades inerentes à área de atuação e outras que venham a ser delegadas por autoridade 

competente. 

 

Serviço de Instrução de Processos de Concessão de E spaço Público 


