ATRIBUICOES DOS SETORES DO CCT

Analisar o Projeto Basico redigido e enviado via SPA pelo requerente, conforme modelo disponibilizado na pagina do
DPC.

Conferir documentacéo necessaria constante nas solicitagdes, para abertura de processos licitatorios enviados pelos

requerentes via sistema SPA.

Instruir processos, realizar triagem e outras atividades pertinentes a Concesséo de Espaco Publico, referentes ao

Restaurante dos Servidores, Correios, Banco do Brasil e Caixa Economica.

Auxiliar os érgéos requerentes da Universidade na confec¢@o dos Projetos Bésicos e outros assuntos correlatos.

Leitura dos relégios de luz dos espacos publicos de concesséo.

Elaboracéo de relatorios objetivando suprir as demandas de controle da atividade e informac6es gerenciais.

Acompanhar o Sistema de Processos Administrativos — SPA, encaminhando solugao as demandas apresentadas.

Disponibilizar informag6es necessarias para concepgao de ferramentas de TI.

Executar demais atividades inerentes a area de atuacao e outras que venham a ser delegadas por autoridade

competente.




