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ORIENTAGOES PARA O ATESTE DIGITAL — METODO |

Para realizacdo do ateste digital, sugerimos a utilizacdo do sofftware Adobe
Acrobat Reader® em versdo superior a 11.0.18, seguindo 0s passos que seguem: |

Obs.: Em cada figura foi inserida a ordem de cliques/acdes (caixas
vermelhas).

1- O primeiro passo € adicionar o “texto do ateste” no local desejado;

File Edit View Window Help x

Caixa
de
edicdo
do
texto

Open | é% @ 2 @ & C% | ‘I‘ lr EI /62 ‘ | lz‘ s Tools Fill & Sign | Comment

x

4=] #Add Text Comment d SignaturePanel | v Fill & Sign Tools o
T AddTextComW']} I 1= |2 T Helvetica i A

age T / b T AddTet = ‘

" Add Checkmark

Place Signature

e » Send or Collect Signatures

» Work with Certificates
Atesto gue o servico foi prestado em xx/03/2020

s en o

9
2- Selecionar o local da assinatura no documento (abaixo do texto do ateste);
3- Cadastrar o idUFSC + edulD (SAEC P1 - <Seu Nome>.pl) na assinatura do

pdf, conforme figuras abaixo:

File Edit View Window Help ®

Do | AR E S| ® ®[6]e|[wsx]-]]| 2 = Tools  Fill &Sign | Comment

-

v Fill & Sign Tooks

Place Signature @
How would you like to create your signature? (7] i T AddTedt
(©) Type my signature b
() Use @ webcam (Mew!) +  Add Checkmark

(©) Draw my signature
Place Initials

() Use an image

@ - -
@ Use a certificate Place Signature |

To centinue, click Mext, and then click on the digital signature field you would like to sign, or .
draw where you would like the signature to appear. Once you finish dragging out the desired » Send or Collect Signatures
area, you will be taken to the next step of the signing process. » Work with Certificates

e
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File Edit View Wiﬂd;);\rl Help E3
Doen | R ZWeE S | @ @) [6]re| | & = Tools | Fill &Sign | Comment
I! I ‘| ¥ Fill & Sign Tools

Add Digital ID

Add Text
Iwant to sign this document using:
_ Add Checkmark
@ My existing digital ID from:

@ A file

2 A roaming digital ID accessed via a server

() A device connected to this computer

- Send or Collect Signatures
) A new digital ID I want to create now

(Work with Certificates

4- Localizar o arquivo da assinatura digital (o IdUESC + edulD ) no computador;

5- Inserir a senha da assinatura digital;

File Edit View Window Help ®
Open | d% @ @ @ @ % | ‘!‘ ]_r El /62 | | lZI = Tools Fill & Sign Comment

-
I | > Fill & Sign Tools

Add Digital ID
Add Text
Browse for a digital ID file. Digital ID files are password protected and require your password in
order to be opened. Add Checkmark
ke
File Mame:
IC:\U;ers\Gabrlel\De;ktop\SAE( P1 - Gabriel Nascimento.pl2 Browse...
Password: Send or Collect Signatures

IM (Work with Certificates

<o ] [ ]

6. Clicar em “assinar”;
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Do | VXD E X

Tools

Fill & Sign Comment

o] =
®

+ laact
@ 1Add Text Comment _ » Fill & Sign Tools
T AddText Comment | I == =
e~ N T AddText
g = 7| Add Checkmark
== - Password: I
% Certificate Issuer. AC Pessoas P1 D
[———
JE— » Send or Collect Signatures
Gabriel Digitallysigned by Gabril » Work with Certificates
Mascimento Kinczeski:
MNascimento DON: cn=Gabriel Nascimento
. . Kinzeskis Jou=UFSC- (@
Kinczeski: 20 Universidade Federal de Santa
Catarina, o=ICPEdu
Date: 20200326 15:03:30 -03'00°
8
m— - | Lock Document After Signing @
= Click Review to see if document content
@ may affect signing
g I Sign ] [ Cancel ]
[P =~
7. “Salvar como” o arquivo atestado digitalmente;
8. Ateste finalizado.
Do | QRO ESE|® & |s/a||wx]|-]|] " s Tools | Fill &Sign = Comment
‘éﬁ At least one signatere has poblems. MWM v il & Sign Tooks
Add Text
&’ S;.f_~.7, i S— v Add Creciomark
%
2 Place Sgrature
7 B
—— » Send or Collect Signatures
» Work with Certificates
Atesto que o servico foi prestade em x0'03/2020
Dagtally signed by Gabriel
s Nascimento
X ) Kinczesko
g Gabriel Nascimento DN cnuGabriel Nascimento
Kinczeski Nicesiii -
ou=UFSC - Universidade Federal
de Santa Catarina, o=¥PEdu
Date: 2020.0326 15:05:21 0300
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ORIENTAGOES PARA O ATESTE DIGITAL — METODO I

1. Atestar fisicamente a nota fiscal ou fatura, com carimbo de ateste, assinatura
e carimbo funcional do fiscal/gestor;

Data de conferéncia da nota .“E’--:‘--q--u QUE 0 SE;EIT{‘I;%L

fiscal/fatura e demais documentos

pertinentes ao pagamento. A data J Fm LQ.EH-———-Ecl Lo
do atesto ndo pode ser inferior 3 h""‘"""‘-* '.lsTADu

da emissdo do documento fiscal. f f
E———" epm——————

Assinatura do fiscal do contrato /

{devidamente designado por

Portaria emitida pelo DPC). A Carimbo de identificagdo do fiscal.
substituicio do  fiscal em (sempre logo abaixo do atesto). No
afastamento ndo gera substituicdo caso de auséncia de carimbo, o
automdtica na fiscalizagdo de um fiscal deve escrever seu nome

1
contrato . completo, o SIAPE, cargo e o setor
de lotagdo.

! Mo caso de afastamento do fiscal titular, a chefia devera solicitar previamente a inclusdo do
suplente, encaminhando solicitacdo digital no sistema SPA para o endereco DPC/PROAD,
informando o nimero do contrato, o nome do suplente, SIAPE, CPF e setor de lotagdo.

2. Digitalizar o documento e assinar digitalmente no site assina.ufsc.br a mesma
nota j& atestada fisicamente;

Assina Assinatura v Certificadosw & vVerificador E Ajuda

Assinatura de documento

Escolha um arquivo © Escolher arquivo
para assinar

Vocé deve escolher um

arquivo .
DOC/DOCK/ODT/PDF no

botdo ao lado para ter

acesso as funcionalidades
do sistema.
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3. Clicar no locar da nota/fatura que serd inserida a assinatura digital;

Assina Assinaturaw Certificadosw & verificador & Ajuda

Gabriel Nascimento Kinczeski g

Assinatura de documento

Assinatura digital © Escolherarquive (& Assinar Arquivo  # Confere com original e assinar
néo encontrada

=3 Compartilhar arquivo

0 arguivo atual ndo foi
assinade digitalmente,

Para assinar:

1. Clique no PDF e
posicione sua
assinatura

2. Clique no botdo
"Assinar Arguivo"

4. Clicar em “Assinar Arquivo”

a
%ﬁ Assina Assinaturav  Certificadosv B Verificador
b

Gabriel Nascimento Kinczeski m

Assinatura de documento

Assinatura digital © Escolherarquivo | (& Assinar Arquivo | # Confere com original e assinar

«§ Compartilhar arquivo
né3o encontrada

100%
0 arquivo atual ndo foi
assinado digitalmente.

Para assinar:
1.Clique no PDF e
posicione sua
assinatura
2. Clique no bot3o
"Assinar Arquivo"

5. Clicarem "“Usar EduID”
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@ hitps:/fassinatura-apisistemas.ufsc br/autorizar?urlCliente =httpsy//assina.ufsc brétticket=ST-489620-LNi5u3q6mR30cvSd8uR-8bMHqBcsistemas.ufsc.br - Google Chr... /= [ Bl | T

@ assinatura-api.sistemas.ufsc.br/autorizar?uriCliente=https://assina.ufsc.briticket=5T-489620-LNi5u3gemR30cvSd8uR-8bMHg8csistemas.ufsc.br

Assinador UFSC

Provedores de Assinatura disponiveis

edu edulD

Certificado digital emitido pelo edulD

Para usar o seu Token ICP-Brasil, instale o

6. Inserir a senha do edulD;

Windows

Usar edull

em seu computador com sistema cperacional

7. Pronto, o documento estard assinado no local indicado;

Documento aesinado digitaiments
Gabriel Nascimento Kinczeskl
Data: 16442020 18:05:12-0300

Valor do ISSON

RS 1.429.75

Bane de CHcso ISSON Sutmt

R$ 0,00

Vaslor go 1SSON Sutet

R$ 0,00

8. O Ultimo passo é baixar o arquivo assinado.
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© Escolherarquivo (& AssinarArquivo | & Baixar arquivo assinado | &8 Compartilhar arquivo

Baixar arquivo assinado

Documsnto aesinado digitaimente
Gabriel Nascimanto Kinczesk!
Data: 16/04/2020 18:05:12-0300
CPF:

Valor 9o 155N Bane de Cocuso IBSON Sutmt Ve g0 (SSON Sutet

R$ 1.429.75 R$ 0,00 R$ 0,00

rxhtmi#



